SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ PHAT DPoc lap — Tu do — Hanh phic
TRIEN GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN

S6: 4/QD-TTHTPTGDHN Ninh Phuéc, ngay AS thang 11 nim 2019,

QUYET PINH 7
Vé viéc ban hanh Noi quy cia Trung tim Ho tro phat trién gido duc
hoa nhap tinh Ninh Thuan nam hoc 2019-2020

GIAM POC TRUNG TAM HTPTGDHN TiNH NINH THUAN

Can cu Quyét dinh sé 1139/QD-UBND ngay 25 thang 5 nam 2015 cua
.Chti tich UBND tinh Ninh Thuan vé viéc thanh lap Trung tAm Ho trg phat trién
gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuén;

Can ct Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Trung tam HO tro phat trién
gido duc hoa nhép tinh Ninh Thuan ban hanh kém theo Quyét dinh sé 379/QD-
SGDDT ngay 06 thdng 6 nam 2016 ctiia Gidam dbc S& Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi ctia T6 trudng td Hanh chinh — Tong hop,
QUYET PINH:

D_jéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy cua Trung tam Ho tro
phat trién giao duc hoa nhép tinh Ninh Thuan nam hoc 2019-2020, gom 04
Chuong, 21 Biéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Dicu 3. Ban Giam déc Trung tam, T6 trudng cac td chuyén mén, t6 Hanh
chinh — Tong hop, trudong cac td chite doan thé va tit ca gildo vién, nhan vién,
hoc sinh va phu huynh trong Trung tdm chiu trach nhiém thuc hién Quyét dinh
nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.




SO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ PHAT Poc lap — Tu do — Hanh phic
TRIEN GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN

SO:@¥WNQ-TTHTPTGDHN Ninh Phudc, ngay A thdang 11 nam 2019.

NOI QUY
Trung tam HJ tro phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuin
nam hoc 2019 - 2020
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 48 /QD-TTHTPTGDHN ngay 43 thing 11
nim 2019 cua TTHTPTGDHN tinh Ninh Thudn)

CHUONG I:
NOI QUY POI VOI KHACH VA PHU HUYNH HQC SINH

Piéu 1: Moi truong hop ra vao Trung tdm cua khach, PHHS déu chiu su
kiém tra, huéng dan cua nhan vién bao vé Trung tam.

Pieu 2: Khong duge mang vil khi chét nd, chét d& chay, hoa chit doc vao
Trung tam, truong hop cé mang theo phai bdo cdo thuong truc co quan biét va
gt lai theo hudng dan.

Piéu 3: Cac phuong tién di lai cua khach chi duge dimg trude cong va chi
vao Trung tdm khi duoc phép cua nhan vién bao vé. Cac phuong tién phai dé
ding noi quy dinh, khong di xe may, xe dap trong co quan.

Piéu 4: Chip hanh ndi quy Trung tdm: Khong c6 mui bia ruou, trang
phuc gon gang, khong gy on ao to tiéng va khong hit thude trong lac 1am viée
véi1 gido vién va tré trong Trung tam;

Piéu 5: Giir gin vé sinh chung. Khong duoc xa rac, dai tién, tiéu tién bua
bai trong khuon vién Trung tam;

bi¢u 6: Phu huynh dua tré dén Trung tAm can luu ¥ bao dam an toan cho
tré, tranh dé tré chay, nhay, la hét, té nga.

Piéu 7: Bao quan céc thiét bj va dd dung day hoc ctuia Trung tam.

Diéu 8: Co mit day du trong cac gio can thiép, tham gia, phoi hop chat
ché véi gido viér ho trg con trong subt qua trinh can thiép. C6 su phdi hop hd
tro treé tal nha theo su chia sé cua gido vién. ,

Di¢u 9: Tham gia day da va dung gio trong cac cudc hop Phu huynh dinh
ky, cac hoat dong khéc do Trung tAm t6 churc.
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Piéu 10: Khong sir dung hodc cho tré st dung dién thoai trong sudt qua
trinh ho tro tré.

CHUONG II
NOI QUY POI VOI CAN BO, VIEN CHUC CUA TRUNG TAM
Piéu 11: Thoi gian lam viée
1. P6i véi nhén vién hanh chinh: .
a/ Ngay lam viéc: Lam viéc tur thir 2'dén thtr 6 hang tuan. Pugc nghi cac
ngay thir Bay, Chii nhat va cic ngay ¢, ;ét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gid lam viéc: 1am viée du 08 gid/ngay. Cu thé:
- Budi sang bat dau tir 7 gior 30 phut va két thiic vao 11 gio 30 phat
- Budi chiéu bat dau tir 13 gior 00 phut va két thic vao ltc 17 gio 00 phut.

2. P6i voi giao vién day cac lop gido duc chuyén biét va hwdng
- nghiép:

a/ Ngay lam viéc: Lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan. Pugc nghi cac
ngay thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18, tét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gior 1am viée: ,
- Budi sang bét dau tir 7 gio 00 phit va két thuc vao 11 gio 00 phut
- Budi chiéu bat dau tir 13 gio 30 phut va két thiic vao lac 17 gio 30 phut.

3. Doi véi gido vién day cac 16p Can thiép sém va hd tro gido duc hoa
nhap:

a/ Ngay lam viéc: Lam viéc tir thir 2 dén thir 6 hang tuan. Puoc nghi cac
ngay tht Bay, Chu nhat va cac ngay 18, tét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gi1o lam viéc:

- Budi sang bat dau tir 7 gio 30 phut va két thic vao 11 gidy 30 phut;

- Budi chiéu bét dau tir 13 git 30 phut va két thuc vao lac 17 gio 30 phut.

4. Doi véi giao vien danh gia, tw van va tri liéu Tam van dong:

a/ Ngay lam viéc: Lam viéc tir thit 2 dén thir 6 hang tudn. Puoc nghi cac
ngay thi Bay, Cha nhat va cac ngay 18, tét theo quy dinh cua Nha nuéec.

b/ Gio lam viéc:

- Buoi sang bat dau tir 7 gio 30 phut va két thic vao 11 g10 30 phut;



- Buoi chiéu bat dau tir 13 gio 00 phut va két thac vao ltc 17 gio 30 phut.

Dic¢u 12: Nghi phép can b, gido vién, nhan vién.

- Nguoi lao dong khi nghi phép vi ly do ca nhan hodc ban cong viéc gia
dinh thi phai viét Don xin phép va chi duoc nghi phép khi Pon xin nghi phép da
dugc chéap thuan cia Giam dbc. Vi Iy do dot xudt nhu: ban than bi bénh ning,
nguoi than 1a con, chong hodc bd me rudt bi dm thi nguoi lao dong dugc phép
nghi khi chua viét don nhung phai goi dién thoai truc tiép cho Giam dbc dé
théng béo. Va phai b6 sung Pon xin phép ngay sau khi di lam tro lai;

- Nghi phép hon mét ngay tro 1én ngudi lao dong phai dinh kém Giay
chimg nhén cua bénh vién hodc co quan y té c6 tham quyén theo Pon xin phép;

- Nguoi lao dong ma ban than bi bénh ning hodc c6 chéng, con hoic bd
me rudt bi bénh nang phai chita tri hodc tai khdm dinh ky tai tuyén Trung vong
“thi duge nghi phép theo thoi gian thuc té diéu tri tai Bénh vién nhung khong
dugc vuot qué sb ngay nghi phép theo quy dinh cua B Luat Lao dong;

- Cac truong hop nghi phép khac thuc hién theo quy dinh cia B Luat
Lao dong va cac van ban huéng dan cua Bo Noi vu, BO Gido duc va Pao tao.

Dié¢u 13: Trang phuc, tw trang can bg, giao vién, nhan vién.

- Trang phuc cua nguoi lao dong phai gon gang, sach sg, kin dao va phu
hop véi moéi truong su pham:

+ NU: mdc 4o so mi véi quan Au, Veston, vy, dam. Riéng gido vién
khuyén khich mic céc trang phuc kin ddo, gon gang thuén tién cho hoat dong
chuyén mén nhu: 4o thun ¢6 ¢f,...;

+ Nam: mac 40 so mi véi quan Au, 40 bd trong quan.

- Vao cac ngay ky niém, cic ngay L& 16n nhu: L& khai giang, ky niém
Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Hoi nghi can bd cong chirc va cac ngay ky
ni¢m quan trong khac trang phuc cua gido vién, nhan vién nhu sau:

+ Nir: Mic 40 dai truyén théng;

+ Nam: mac 4o so mi véi quan Au, 40 bd trong quan va thét ca vat.

- Can b9, Vién chirc ctia Trung tdm khi lam viéc phai deo thé cong chite.

- Trong m01 truong hop gido vién va nhan vién khong dugc mic trang

phuc cau ky, phan cam trong gio hanh chinh va khi tiép phu huynh hoéc khach
dén lién heé cong tdc.

Dic¢u 14: Hanh vi giao tiép va wng xir ctia can b, gizo vién, nhan vién:

-




- Hanh vi giao tiép va tmg XUt clia gido vién, nhan vién trong Trung tam
phai van minh, lich su, I& 6 phu hop véi mdi truong su pham khong gy phan
cam v&i phu huynh, hoc sinh va khach dén lién h¢ cong tac;

- Giao vién, nhan vién Trung tdm c6 trach nhiém thuc hién Quy tac ung
XU trong co quan. Noi dung Quy tac ung xu clia gido vién, nhén vién trong co
quan duoc quy dinh bang mét van ban riéng.

- Khi tiép khach, cdn bd vién chic trong Trung tdm phai thuc hi¢n dung
quy ché tiép cong dan. Nghiém cam moi biéu hién cira quyen, hach dich, gy
phién ha cho khach, va phu huynh.

Piéu 15: Cac quy dinh khac doi véi can b, gido vién, nhén vién.

- Céan bd , gido vién, nhan vién phai dam bao thoi gian lam viéc theo quy
dinh, khong di mudn vé sém. Néu lam viéc ngoai gi¢ hanh chinh, ngay thir bay,
cht nhat, ngay 1é phai dugc phép ctia Giam doc va béo cho bao vé biét.

- Can b0, giao vién, nhan vién lam viéc ding vi tri cia minh, khong lam
anh huong dén cac phong va nguoi khéc trong Trung tam.

- Can bg, gido vién, nhan vién khong dugc ndi chuyén riéng va sir dung
dién thoai trong cac cudc hop va trong thoi gian 1én 16p.

- Can bo, gido vién, nhan vién khong dugce hut thude, udng ruou bia trong
gio lam viéc.

- Can bg, gido vién, nhan vién phai gilt gin bi mat tai liéu, ho so co quan.
Khong cung cap tai liéu khi chua dugce sy dong y ciia Giam doc Trung tam.

- Can b, gido vién, nhan vién phai gilt gin vé sinh noi lam viéc sach sé,
gon gang. Thuc hién v¢ sinh hang ngay. Phuong tién di lai cta can b, vién chuc
phai dé gon gang, an toan va diing quy dinh.

- Can bg, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém chinh quy dinh phong
chdng chdy no; tiét kiém dién, nuéc, dién thoai. Phai kiém tra, ngét dién phong
lam viéc, noi hoc tap trude khi ra veé.

- Can bg, gido vién, nhan vién khong dugc st dung thiét bi cua co quan
vao viéc riéng. Phai c6 trach nhiém bao vé tai san cong, khong mang tai san
cong ra khoi Trung tam. Khi can mang tai san cong ra khoi Trung tam phai thuc

hi¢n theo qui dinh, khong dugc tu y di chuyén tai san chung ra khoi phong lam
viéc.

CHUONG I1I:




NOI QUY POI VOI HOC SINH TRUNG TAM

Diéu 16: Thoi gian hoc:

1/ P6i voi hoc sinh cac 16p gido duc chuyén biét:

a/ Ngay hoc: Hoc tur thur 2 dén tht 6 hang tuan. Puoc nghi cac ngay thu
Bay. Chu nhat va céc ngay I&, tét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gio hoc:

_ Budi sang bét diu tir 7 gid 00 phiit va két thic vao 10 gidr 25 phut

- Bubi chidu bit dau tir 14 gitr 00 phitt va két thic vao lac 16 gid 20 phut.

2/ Pbi voi tré cac 16p Can thiép som va phat trién kj niang co ban:

a/ Ngay hoc: Hoc tir thir 2 dén thw 6 hang tuan. Puoc nghi céc ngay thu
Bay, Chu nhat va cac ngay 18, tét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gio hoc: (Theo lich)

- Budi sang bat dau tir 7 gio 30 phat va két thic vao 11 gio 30 phut;

- Budi chiéu bat dau tir 13 gid 30 phut va két thic vao lic 16 gio 05 phit.
3/ Doi voi tré cac 16p danh gia, tw van va tri liéu TAm van dong:

a/ Ngay tu van, danh gia, trj liéu: tir thir 2 dén thr 6 hang tuan. Pugc nghi
cac ngay thir Bay, Chu nhét va céc ngay 18, tét theo quy dinh ctia Nha nudc.

b/ Gio danh gi4, tu van, tri liéu: (Theo lich)

- Budi sang bat dau tir 7 gid 45 phit va két thuc vao 10 gio 55 phit;

- Budi chiéu bat dau tir 13 gio 00 phut va két thic vao luc 16 gio 05 phut.
Piéu 17: Nghi hoc.

- Di hoc chuyén can, ding gio quy dinh. Khi vang, tré phai phai viét don
xin phép, goi dién bdo véi bd phan gido vu hoac GVCN, gido vién dimng 16p.

- bi tré 15 phut so véi gio hoc, can thiép, tri liéu s& duoc xem la véng

khong phép.

- Truong hop tré vang khong phép 50% sb gio hoc, can thiép, tri lidu
trong 1 thang thi bat budc dimg hoc tai Trung tam.

Dicu 18: Trang phuc, tu trang.
- Trang phuc gon gang, méc dong phuc theo ding quy dinh Trung tam.




- Téc cat gon gang va khdng duoc nhudém, vudt keo hay dé toc kiéu ca
biét. Khong son mong tay, mong chéan, khong trang diém son phén tuy tién.

- Khéng mang tu trang dat tién va cac vat dung khong lién quan dén hoc
tap (dién thoai, mdy nghe nhac, vii khi, vdt liéu chdy né,...) &n Trung tam.

Diéu 19: Cac quy dinh khac dbi véi hoc sinh.

- Lé phép véi thay co gido, khach dén Trung tam.

- Khong an qua vat, khong vt rac ‘bira bai, khong boi ban 1én tuong,
khong leo treo, di vé sinh dung noi quy dinh...;

- Gilr gin va bao vé tai san cta Trung tdm, c¢6 y thirc cham sdc bao vé cay
xanh, khong ngit hoa bé canh trong khuén vién Trung tam;

- Khi xép hang ra vao 1dp, 1én xubng cau thang khéng xd day 1an nhau,
. khéng dua nghich;

CHUONG IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Khach dén Trung tdm, can b9, vién chirc, hoc sinh va phu huynh
trong Trung tdm phai c¢6 y thic tu gidc chép hanh nghiém chinh Noi quy
nay. Céc hanh vi vi pham Noi quy tuy-theo mirc do s& bi nhic nhd, phé dinh, trir
diém thi dua theo Quy dinh ctia thang diém thi dua Trung tdm hodc dé nghi xur
Iy ky luat néu hanh vi vi pham lién tuc xdy ra va vi pham c6 tinh hé théng.

Piéu 21: Cac thanh vién Té Kiém tra noi bd c6 trach nhiém giam sat viéc
thuc hién va phéi hop véi Ban chap hanh Coéng doan, trudng ban thanh tra nhan
dan cta Trung tdm dé dong vién, nhic nh& va quan triét cho ca nhan thuc hién
nghiém tac cdc ndi dung ctia Noi quy nay.

Tén Thét Nhat




